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AUSZUBILDUNG 3]2]D]
KAUFFRAU/KAUFMANN
FUR BUROMANAGEMENT

DAS ERWARTET DICH

Du absolvierst deine dreijahrige kaufmdnnische Ausbildung bei uns und erf&hrst vom ersten Tag an die volle Unterstiit-
zung unserer Mitarbeiter-Familie. Dabei lernst du das A-Z im Biiro vom ersten Schritt — und was du bereits kannst, hilft
dir und uns umso mehr! Eins steht vorab fest: Bei Bénninger ist kein Birotag wie der andere.

DAS SIND DEINE AUFGABEN

Sie sind vor allem eins: vielféltig. Vom schriftlichen, telefonischen und persénlichen Kundenkontakt iiber die Angebots-
anfrage und -erstellung, Datenpflege, Rechnungswesen, Pllege der Leistungsverzeichnisse, Immobilienverwaltung bis
hin zur AufmafBerstellung und dem Nachunternehmermanagement gibt es bei uns an etlichen Stellen was zu tun.

DAS SOLLTEST DU BEREITS MITBRINGEN

Was wirklich praktisch in der Praxis ist, bringen wir dir bei. Uns reicht es, wenn du den Realschulabschluss in der Tasche
hast. AufBerdem wére es von Vorteil, wenn du Interesse an kaufménnischen Zusammenhéngen hast und eigeninitiativ,
flexibel, kommunikationsstark und zuverldssig bist. Du kannst dich auf uns verlassen — und wir uns auf dich. Teamf&hig-
keit, Lern- und Leistungsbereitschaft sowie Verantwortungsbewusstsein schatzen wir dabei sehr.

UND DAS HALTEN WIR BEREIT

Auf dich wartet eine interessante, abwechslungsreiche und anspruchsvolle Ausbildung in einem modernen Arbeitsum-
feld. Bei uns herrscht ein tolles und herzliches Betriebsklima — du kannst dich mit Fragen jederzeit an deine Kolleg/innen
wenden! Wir begleiten dich auf deinem Ausbildungsweg und haben dabei deine Stérken und Schwéchen im Blick,
um dich bestméglich weiterzuentwickeln. Denn bestens qualifizierte Mitarbeiter sind das Grundgerist unserer Arbeit!

JETZT BIST DU DRAN!

Du findest dich in dieser Stelle total wieder? Dann freuen wir uns drauf, dich kennenzulernen!

Schicke uns einfach deine Bewerbung mit Anschreiben, letztem Zeugnis und Lebenslauf
per E-Mail an: personalabteilung@boenninger.de
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